(30 Kasim 2016 tarihli ve 78 sayili Senato toplantisimin 5 nolu karar ekidir.) EK: 1

) KIRKLARELI UNIVERSITESI
ON LISANS VE LISANS SINAVLARI UYGULAMA ESASLARI

Amag
MADDE 1 - (1) Bu uygulama esaslariin amaci; Kirklareli Universitesine bagli

fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu programlarindaki sinav usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Dayanak
MADDE 2 - (1) Bu uygulama esaslari, 23.12.2010 tarihli ve 27794 sayili Resmi

Gazetede yayimlanarak yiiriirlige giren Kirklareli Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim ve
Ogretim Yonetmeliginin 23 {incii maddesi uyarinca hazirlanmistir,

Kapsam
MADDE 3 - (1) Bu uygulama esaslari; fakiilte, yiiksekokul ve meslek

yiiksekokullarinda uygulanan ve diizenlenmesi fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu
idare veya yonetim kurullarina birakilan sinav diizen ve kurallart ile ilgili konulari kapsar.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu uygulama esaslarinda gegen;

a) Universite (KLU): Kirklareli Universitesini,

b) Rektor: Kirklareli Universitesi Rektériinii,

¢) Senato: Kirklareli Universitesi Senatosunu,

¢) Birim: Kurklareli  Universitesine bagli fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullarini,

d) Ilgili yénetim kurulu: Kirklareli Universitesine bagh fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yiksekokulu yonetim kurullarini,

¢) Fakiilte: Kirklareli Universitesine bagl fakiilteleri,

f) Dekan: Kirklareli Universitesine bagl fakiiltelerin dekanlarini,

g) Yiksekokul: Kurklareli Universitesine bagl yiiksekokullari,

g) Meslek Yiiksekokulu: Kirklareli Universitesine bagh meslek yiiksekokullarini,

h) Miidiir: Yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu miidiiriinii,

ifade eder.

Sinavlar

MADDE 5 - (1) Her yariyil agilan derslerle ilgili olarak en az bir ara smav ve bir
yartyil sonu sinavi yapilir. Yapilmast 6ngoriilen ara smavlara ek olarak; 6gretim elemanlar
odev, uygulama ve haberli kii¢iik sinavlar ile say1 ve zamanim Onceden duyurmadiklar: kisa
smavlari da ders saatinin bir boliimiinii ayirarak yapabilirler.

(2) Bir 6gretim programinda ayni yariyil icerisinde yer alan derslerden, alttan alinan
derslerin siavlari hari¢ olmak iizere, en ¢ok ikisinin smavi ayni giin yapilabilir. Sinavlardan
bazilari, dayanak yoénetmeligin 11 inci maddesinin gtinet fikrasinda belirtildigi sekilde
cumartesi ve pazar giinleri de yapilabilir.

(3) Swnavlarin diizeni, sinavlarmn ilanindan itibaren; siav kagitlarmin hazirlanmasi ve
¢ogaltilmasi, simav sorumlu ve gozetmenlerinin belirlenmesi ve sinav esnasinda ogrencilerin
uymasi gereken kurallan kapsamakta olup; ilgili yonetim kurulu, ilgili idare, smav



sorumlulart ve gozetmenlerden olusan birimlerce saglamir. Siava giren ogrenciler, bu
uygulama esaslarinda agiklanan kurallara uymakla yiikiimlidiir.

(4) Ogrenciler sinavlara, sinav programinda belirtilen zaman ve yerde, 0grenct kimligi
veya kimlik yoksa smav baglamadan énce 6grenci islerinden temin edilmis olan &grenci
kimligi muadili belge ile girmek zorundadirlar. Aksi takdirde sinava girilemez.

Sinavlarda Mazeret Hali

MADDE 6 - (1) Hakli ve gegerli nedenlerle ara sinavlara giremeyen ogrenciler,
mazeretlerini siav tarihini takip eden bir hafta igerisinde ilgili birime yazili olarak bildirir.
Mazeretleri ilgili yonetim kurulunca kabul edilenler, ara simav hakkini idarece akademik
takvime uygun olarak belirlenmis olan mazeret sinav déneminde kullanirlar.

(2) Aynt giin ve saatte smavlar cakisan dgrencilere, giremedikleri sinavlar igin
mazeret sinavi hakki tamnir. Bu durumdaki 6grencilerin de, sinav tarihini takip eden bir hafta
igerisinde ilgili birime dilekge ile bagvurmalar zorunludur.

(3) Rektoriin onayr ile Tirkiye'yi veya iiniversiteyi ulusal ve/veya uluslararasi
folklorik, sportif, kiiltiirel, sanatsal ve bilimsel alanlarda temsil eden etkinliklere katilan
ogrenciler mazeret smavlarina ilgili yonetim kurulu tarafindan belirlenen tarihlerde girer.
Mazeret sinavlari i¢in ikinci bir mazeret sinav hakki verilmez.

Sinav Gorevlileri
MADDE 7 - (1) Smavlarin en st yetkilisi ve sorumlusu fakiiltelerde dekan,

yiksekokul ve meslek yiiksekokullarinda ise miidiirler olup smavlarin koordinasyon ve
uygulamasini  yiiriitirler. Swmavin  uygulanmasinda gérevli diger yetkililer asagida
belirtilmistir:

a) Bolim Bagkany/ Program Bagkani; béliimiinde/ programinda yapilan smavlardan
sorumludur.

b) Smav Sorumlusu; ilgili idare tarafindan her smav giinii igin belirlenip ilan edilen
Ogretim elemant olup, gozetmenin gelmemesi halinde, sinav sorumlusu yedek gézetmeni
goreve gagirr ve bu durumu Dekanlhiga/Midiirliige rapor eder. Smav sorumlusu, gorevli
oldugu sinavlanin kurallara uygun yapilip yapilmadigim kontrol etmek i¢in sinav siiresince
tiim smav salonlarini dolasmak zorundadir.

¢) Smavi yapilacak dersin 6gretim clemani; olugabilecek miicbir sebeplerin varligina
binaen en geg sinavdan bir giin 6nce olmak iizere, sinav evrakini (soru ve cevap kagitlari, sinif
listesi ve yoklama listesi) hazirlar ve smav zarflarima yerlestirir. Ogretim elemani sinav
Oncesinde, smav evrakinin (soru ve cevap kagitlars, sif listesi ve yoklama listesi)
gozetmenlere teslim edilmesi ve smav bitiminde bunlarin  kontrol edilerek teslim
alinmasindan sorumludur. Dersin yiiriitiilmesinden sorumlu olan 6gretim elemani, sinavin
akademik yonden de sorumlusudur.

¢) Gozetmen; siavin salonda kurallara uygun olarak yiiriitiilmesinden sorumludur.
Smavda gorev alan gézetmenler, siav baglamadan 5 dakika énce gorevli olduklan salonlara
gelerek dersin 8gretim elemanindan sinav evrakini (soru ve cevap kagitlari, siuf listesi ve
yoklama listesi) teslim alir ve siuf listesinde yer alan ogrencilerin smav diizeninde
oturmalarint saglarlar. Ogrencilerin kimliklerini kontrol eder, cevap kagidindaki kimlik
bilgileri ile kargilagtirir, birbirini tutuyor ise cevap kagidini paraflarlar.

Smavlarm Uygulanmasi
MADDE 8 - (1) Fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarinda boliim

bagkanliklart tarafindan, sinavlarin hig bir saibeye meydan verilmeden yapilmasi i¢in her tiirlii
tedbir (fiziki imkan, teknik ihtiyaglar, gozetmen, yedek gdzetmen, sinav sorumlusu tebligat.
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islemleri vb.) alinir. Siav sorumlusu ile gozetmen arasinda koordinasyon taraflarca saglanir.
Gozetmenlik degisikligi talepleri en az bir giin énceden ilgili Dekanhga/Miudirlige yazili
olarak bildirilir. Miicbir sebeplerin varligi halinde ilgili dekan yardimcisi/miidiir yardimeisina
miimkiin olan en izl gekilde bilgi verilir.

(2) Gézetmenler siavdan en az 5 dakika 6nce sinav salonuna iner ve zorunlu bir hal
olmadikga sinav salonundan ayrilamazlar. Sinavin devami siiresince herhangi bir olumsuzluk
yaganmasi durumunda oncelikli olarak olumsuzlugun giderilmesi igin ¢ahisirlar, daha sonra
idareye ilgili bildirimi yaparlar.

(3) Gdzetmenler, sinav siiresince dikkat dagitacak bagka higbir isle ugragsamazlar (cep
telefonu kullanamaz, kitap vb. okuyamaz).

(4) Ogrenciler, sinav siiresince cep telefonlarint kapali tutmak; gériinmeyen ve
erisemeyecekleri bir yerde bulundurmak zorundadirlar. Smava akilli saat vb. elektronik
cihazlar ile girilmesi yasaktir.

(5) Smav yoklama listesi dgrenciler tarafindan mavi tiikenmez kalemle imzalanmir ve
yoklama listesinde yer almayan bir 6grenci sinava alinmaz. Bu islemler sinavin gozetmenleri
tarafindan takip edilir. Yoklama listesinin ilgili yerleri de gozetmenler tarafindan doldurularak
imzalanir.

(6) Ogrencilerin  oturduklar siralari degistirme yetkisi ilgili dersin 6gretim
elemani/gbzetmene aittir.

(7) Swnav soru ve/veya cevap kagitlar tek tek dgrencilere dagitilir ve ilgili yerlerin (ad,
soyad, numara vb.) mavi tikenmez kalemle doldurulmas: istenir. Doldurulan alanlardan ilgili
ogrenci sorumludur. Uzerinde kimlik bilgileri bulunmayan sinav kagidi gegersiz sayilir.
Ogrenci oturdugu sira ve gevresinde bulunan (duvar, siranin alti, vb.) smavi yapilacak dersle
ilgisi olsun veya olmasin her tiirlii kagit, not ve kitaptan sorumludur.

(8) Smavlarin baglama ve bitis saatleri tahtaya yazilir. Ogrencilerin smavdan ciktiktan
sonra koridorda beklemesi, yiiksek sesle konusmasi ve sinav salonuna tekrar girmesi yasaktir.

(9) Ikinci ve daha sonraki cevap kagidi dgrenciye verildiginde, dgrencide kag kagit
bulundugu her seferinde birinci kagida yazilir. Ogrencinin yeni cevap kagidina adin1 mavi
tikenmez kalemle yazmasi istenir ve her cevap kagidindaki 6grenci bilgileri kontrol edilir. Bu
iglem yapildiktan sonra yeni cevap kagidi paraflanir.

(10) Sinavda gorevli gozetmenler, sinav sorulariyla ilgili 6grencilerle konusamazlar.
Gozetmenler 6grencilerin dikkatini gekmeyecek sekilde davranmak zorundadirlar,

(11) Sinav sirasinda kalem, silgi, hesap makinesi vb. ahigverigine izin verilmez.

(12) Ogrenciler, sinavlarda hesap makinesi kullanabilir. Ancak dersin Ogretim
elemaninin takdiri istisna olmak tizere; kullanilacak makinede alfabetik tus takimi (A, B, C...)
ve program yapilmasina, saklanmasina, ¢alistirilmasina imkan veren EXE, STORE, RUN vb.
tuslar bulunamaz.

(13) Smav basladiktan sonra ilk 15 dakika Ogrencilerin digariya ¢ikmasma izin
verilmez. Sinava en ge¢ 15 dakika gecikme ile gelen 6grenciler sinava alinir. Ancak bu
ogrencilere ek siire verilmez.

(14) Gozetmenler, sinav sonunda sinavin bittigini ilan ederek smav salonunda dolagir
ve cevap kagitlarini toplarlar. Sinav evrakini sayarak sinav zarfina koyar; kullanilmamis soru
kagidi, bos cevap kagidi vb. belgeleri de toplar ve zarfin Gizerindeki ilgili yerleri doldurarak
smav sorumlusu/ilgili 6gretim elemanina teslim ederler.

(15) Gozetmen birbiriyle konusan veya birbirinin kagidina bakan 6grenciyi uyarmadan
hakkinda iglem yapabilir. Kopya ¢eken, kopyaya tegebbiis eden, kopya veren veya kopya alan
Ogrencilerin smav evraki alinarak cevap kdgitlarina kopya islemi yapildigi yazilir ve bu
ogrenciler smav salonundan ¢ikartilir. Bu durum, yoklama listesine de yazilir. Gézetmen(ler)
ve smavi yapilan dersin 8gretim elemant, ayrintili olarak hazirladiklar: kopya tutanagini varsa
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delillerle ~ birlikte sinav  kdgidit  Bolim Baskanhgr  aracihigiyla ilgili  birimin
Dekanligina/Miidiirliigiine teslim ederler.

(16) Ogrenciler, bu uygulama esaslart hiikiimlerine uymak zorundadirlar. Aksi
davranislarda bulunarak smavin  dizenini ve huzurunu bozan 6grenciler hakkinda,
Yitksekogretim Kurumlan Ogrenci Disiplin Yénetmeliginin ilgili maddeleri ¢er¢evesinde
islem yapilir.

Sinav Siiresi

MADDE 9 - (1) Béliimlerde/Programlarda yapilacak olan siavlarin siireleri, sinavi
yapacak olan Ggretim elemani tarafindan bu uygulama esaslarina ters diismeyecek sekilde
pedagojik ilkeler g6z éntinde bulundurularak sinay kagidinda belirtilir.

Yiiriirlik

MADDE 10 - (1) Bu uygulama esaslar1 hiikiimleri 2016-2017 Egitim Ogretim Yili
Gliz yartyil sonu smav déneminden itibaren gegerli olmak lizere, Senatoda kabul edildigi
tarihte yiiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 11 - (1) Bu uygulama esaslart hiikiimlerini Rektor yuritiir.



